2014年“文澜大讲堂”投标承办细则

各学院（中心）：

为营造敢于探索、勇于创新的学术氛围，巩固和强化“文澜大讲堂”学术品牌地位，提高学术活动举办水平，使之正常、有序、有效的开展，现制定《“文澜大讲堂”投标承办细则》，请各学院（中心）遵照执行。

“文澜大讲堂”分为三个板块：名家讲坛、新锐论坛和校友专场。其中，名家讲坛和新锐论坛采用校研会学术部自主举办和各学院投标承办两种方式，校友专场由校研究生会学术部不定期自主举办。

学院投标承办“文澜大讲堂”的具体工作安排如下：

一、 承办原则
本学期校研会将向各学院共招标14期文澜大讲堂，各学院可多次参与竞标，但有且仅有1次承办机会，机会均等。校研会每周将综合考虑每期各学院申报书的质量及讲座影响力等因素确定2个竞标成功学院，并在其举办活动时进行考核评分。
二、 申报流程
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图1 学院投标承办“文澜大讲堂”工作流程图

三、上交材料及时间表
表1 承办所需材料及其时间安排
	
	时间
	上交材料

	投标
	每周三
	申请表1和策划2的纸质版及电子版

	
	周四
	审核材料，公布中标学院

	中标后
	周五
	中标学院上交横幅3、宣传海报及展板4电子版

	
	活动时
	将安排至少两名校研会学术部成员到场评分5

	活动后
	2天内
	新闻稿电子版6

	
	当周周日前
	活动总结电子版7


备注：
1.申请表
（1）申请表中主讲人资料一栏应注意主讲人的级别。其中名家讲堂的主讲人一般为本研究领域有较高知名度和做出突出贡献的专家、学者。如国务院政府及湖北省政府特殊津贴获得者、湖北省新世纪高层次人才工程人选、我校的文澜学者等，一般应为博导、教授级别。新锐论坛一般以本校有思想、有见识的优秀青年教师群体为依托。如入选教育部青年教师资助计划及新世纪优秀人才支持计划的青年教师（2010年及以后获得者）、文澜青年学者等。
（2）申请表应当在分管单位意见一栏加盖分管单位公章。
2.活动策划

活动策划应当说明活动概况（包括讲座主题、主讲人信息、活动时间和地点等）、活动前期安排、活动当日流程、活动预算等内容。

其中承办活动的经费由各学院承担。
3.横幅
横幅标准内容为两种：文澜大讲堂之名家讲坛和文澜大讲堂之新锐论坛。
4.宣传海报及展板
宣传海报及展板的格式中，主副两个标题统一采用“文澜大讲堂之名家讲堂（主标题）——第五届研究生学术节系列讲座（另起一行，为副标题）”或者“文澜大讲堂之新锐论坛（主标题）——第五届研究生学术节系列讲座（另起一行，为副标题）”。
落款统一采用：
主办单位：研究生院、党委研究生工作部
          中南财经政法大学研究生会
承办单位：XX学院研究生会
5.评分
活动开展当日，举办活动的学院（中心）应当邀请校研会学术部成员参加活动，校研会学术部应当安排至少2名成员到场对活动评分。评分细则见附件二。

6.新闻稿
新闻稿要求：字数400-600字，言简意赅、概括而全面。

7.活动总结
活动总结包括文字、照片、视频、PPT等。
8.联系方式
所有电子版材料均发送至校研会学术部公共邮箱：xueshubu2014@yeah.net。如有疑问，请联系校研究生会学术部邓秋玲13212761537（联通短号661537）
附件一：

（一）“文澜大讲堂之名家讲坛”活动申报表

	申报单位
	
	联系人及职务
	

	
	
	联系方式
	

	主讲人姓名
	

	主讲人资料
	

	主题与内容
	

	时间
	

	地点
	

	分管单位意见

（公章）
	

	校研究生会

意见
	

	研究生院、党委研究生工作部意见
	


附：本表一式三份，申报单位、校研究生会、研工部单位签字盖章后各存一份

（二）“文澜大讲堂之新锐论坛”活动申报表

	申报单位
	
	联系人及职务
	

	
	
	联系方式
	

	主讲人姓名
	

	主讲人资料
	

	主题与内容
	

	时间
	

	地点
	

	分管单位意见

（公章）
	

	校研究生会

意见
	

	研究生院、党委研究生工作部意见
	


附：本表一式三份，申报单位、校研究生会、研工部单位签字盖章后各存一份

附件二：      文澜大讲堂承办单位评分标准
	
	评分内容
	评分标准
	分数
	备注

	前
期
准
备

	前期宣传
	充分
	0.3
	利用新媒体，如微博、微信等

	
	
	较充分
	0.2
	有一定宣传：如张贴海报等

	
	
	不充分
	0
	未进行任何有效宣传

	
	主持稿、PPT内容有无严重错误
	无
	0.2
	

	
	
	有
	0
	主讲内容或嘉宾与策划不同，主持词与策划内容不符

	
	现场礼仪、座位安排
	合理
	0.2
	少数无座或稍有空座

	
	
	不合理
	0
	多人无座或大量空座

	
	设备调试
	未存在异常
	0.2
	

	
	
	存在异常
	0
	

	
	其他问题
	无
	0.2
	

	
	
	有
	0
	评分人需备注

	
	小计
	1.1
	

	活动现场情况

	邀请嘉宾是否到场
	全部到场
	0.3
	活动形式不适于邀请嘉宾以满分记

	
	
	部分到场
	0.2
	

	
	
	均未到场
	0
	

	
	主办学院领导老师参与度
	较高

	0.3
	大于1人到场（活动形式不适于邀请嘉宾以满分记）

	
	
	一般
	0.2
	1人到场

	
	
	较低
	0
	无人到场

	
	活动上座率（与会人数/院研一总人数）
	研一人数≤50
	90%及以上
	0.6
	马院31       哲学41  
新闻19       外院48
信息与安全工程40

	
	
	
	90%-60%
	0.4
	

	
	
	
	60%-30%
	0.2
	

	
	
	
	30%以下
	0
	

	
	
	研一人数≤150
	80%及以上
	0.6
	经济86       财税69
刑司75       公管103
统数69

	
	
	
	80%-60%
	0.4
	

	
	
	
	60%-30%
	0.2
	

	
	
	
	30%以下
	0
	

	
	
	研一人数＞150
	60%及以上
	0.6
	金融296      法学323
工商245      会院206

	
	
	
	60%-40%
	0.4
	

	
	
	
	40%-20%
	0.2
	

	
	
	
	20%以下
	0
	

	
	活动是否与策划书一致
	是
	0.2
	

	
	
	否
	0.1
	

	
	观众参与度
	互动时间≥10min
	0.4
	嘉宾与观众积极互动

	
	
	5min≤互动时间＜10min
	0.2
	嘉宾与观众互动较少

	
	
	互动时间＜5min
	0.1
	嘉宾与观众无互动

	
	会场秩序
	开讲后无喧闹情形
	0.2
	

	
	
	开讲后偶有小喧闹
	0.1
	

	
	
	开讲后会场较为吵闹
	0
	

	
	应急措施
	未出错或出错后累计5min内解决问题
	0.2
	

	
	
	出错后累计10min内解决问题
	0.1
	

	
	
	出错后累计超过10min解决问题或问题未解决
	0
	

	
	小计
	2.2
	

	后期总结
	新闻稿
	及时上交高质量新闻稿
	0.3
	

	
	
	未及时上交或新闻稿质量差
	0
	

	
	总结报告

	内容丰富，含视频、照片、文字等，排版精美
	0.4
	

	
	
	内容较丰富，至少含照片、文字等，排版规范
	0.2
	

	
	
	内容空洞，仅含文字，排版混乱
	0
	

	
	小计
	0.7
	

	总计
	4


研究生院、党委研究生工作部
    中南财经政法大学研究生会学术部
二〇一四年十一月二十日

竞标





审核通过





横幅、海报制作





各学院根据活动评分反馈，做进一步完善修整





上交总结材料





举办活动








